Codigor €
Version: 05

Vigencia: 24 de enero de 2025
Caso HOLA: 114724

. seonerans oe FORMATO DE SOLICITUD DE SERVICIOS DE COMUNICACIONES
BOGOT/\ | cosierno

1. Fecha de Solicitud: | T |

2. Fecha de publicacion o
calizacién actividad:

3. Seleccione la dependencia que requiere el servicio:

Nivel central: |Dmcci.sn de Convivencia y Dialogo Social |

Alealdia local de: [ |

4. Informacion de la persona delegada para coordinar el servicio:

Nombre | | Johan Stiven Acosta Trujillo |

Correo instituci [ Joh: |

Teléfono-Ext/Celular: 3138365087 ]

5. Describa brevemente su campaia y/o actividad:
funcionarios, contratistas, etc.), temporaidad de la campr
protagonistas o normaiva aplicable.

luyendo qué cs, objetivo (informar, cducar, sensibilizar o movilizas), pablico objetivo al que va dirigido el mensaje (ciudadanta, poblacion especifica,
a (s se requiers). Asi como cualquier informacion adicional relevante que se considere necesario comos antecedentes, estadisticas, consecuencias, citas de las o los

Si sc trata de una noticia, debe responder a las preguntas clave: qué, como, quién, dénde, cuindo y por qué. Adems, cs imporante adjuntar toda la informacién complementaria en formato digital, como insumos que

facilten Ia comprension de la noticia, incluendo enlaces de inscripein o conexion verificando su habilitacidn.
Una vez completado el formato, este debe enviarse al correo comunicacioncs.sdg@gobiernobogota gov.co.

Ein caso de presentar dudas sobre los productos o servicios recomendados para el éxito de la actividad, se solicitard agendamiento de un espacio con la Oficina Asesora de Comunicaciones OAC, para generar

articulacion que permita la mejor ejecucion ¢ implementacion de las acciones.

Solicitud hoodies

6. Trabajo solicitado: Sclcccione con una "X" las opciones presentadas, de acuerdo con su necesidad. Puede marcar varias casillas.

Nota: Las piezas grficas provenientes de otras dependencias serin revisadas por el disefiador asignado y ajustadas para cumplir con ¢l Manual de Imagen del Distrito,

1. Campas

a0 aceion comunicativa 6. Piezas Grificas
2. Boletin o Comunicado de Prensa 7. Video
3. Cubrimiento Periodistico 8. Fotografia
4. Cubrimiento de evento 9. Podeast
5. Publicacion 10. Cuda radial

7. Medio elegido para publi

6. TikTok
7. Intranet

1. Pigina Web
2.X (Twitter)
3. Instagram
4. Faccebook
5. You Tube

8. Mailing (Correo institucional)
9. Instagram interno
10. Otro ;Cuil?

8. Justificacion de la necesidad: Si es de cumplimiento del Ley, Norma, Decreto, Sentencia, justificacion del por qué se requicren los elementos impresos o pauta en medios, esto teniendo cn cucnta el Decreto 062 de
09 de febrero del 2024 "Por el cual se ordena implementar medidas de austeridad y eficiencia del gasto piblico en las entidades y organismos de la administracion distrial”

Elemento institucional destinado a fortalecer la identificacion y visibilidad de los equipos de la estrategia Goles edagigicas, acompafiamientos y eventos
relacionados con el fitbol y la convivencia ciudadana. Estas prendas permiten facilitar el reconocimiento del equipo por parte de la ciudadania e hinchadas, contribuyendo al posicionamiento de la estrategia y apoyando
as acciones de promocion de la convivencia, el respeto y el didlogo social en los diferentes

en Paz durante ¢l desarrollo de actividades territoriales, jornad

enarios donde se desarrollen las actividades.

Proyecto: 7993- 120
Rubro o proyecto de inversiény | Fortalecimiento del tejido social y la reconstruccidn de la confianza con a ciudadania para promover la cultura

9. Marque con una "X" en la casilla que correspond: Meta progeeto de inmersion: -

a convivencia basada en ¢l didlogo en BOGOTAD.C

Elemento Cantidad 10. Describa las especificaciones técnicas del elemento solicitado:

. Adhesivo
Afiche

Plegable o Brochure

Escarapela
Volantes bilidad, con capota, bolsillo frontal tipo canguro y acabados reforzados, tallaje surtido, con impresién o bordado institucior
Pendén
Backing

8.

Diploma-Cerificado
9. Otro 7

Cuil? [ |

11. Requiere reunién con la Oficina Asesora de Comunicaciones:

LSi
2.No

12. Persona que autoriza la solicitud:

‘NOMBRE: [ Heinz Alejandro Torres Quintana, ]

CARGO: [ Dircctor de I Direceion de Convivencia y Didlogo Social |

TORRES QUINTANA, tpn v e
FIRMA: HEINZ ALEJANDRO oo izsscs 164035 a5

Nota: Es importante tener en cuenta los tiempos de realizacion o puesta en marcha de los productos o acciones de e
- Publicacion de noticias en la intranct: Plazo minimo de 3 dias hibile
- Campadias estratégicas: La solicitud debe realizarse con al menos 30 dias de anticipacion.
- Piezas grificas: El primer boceto se entregari dentro de 3 a 7 dias hibiles, dependiendo de la complejidad y extensin de la solicitud. S
nente su desarrollo. Por esta razén, es importante planificar ¢l desarrollo con suficiente antelacion,
grificas: Se disefard una pieza de referencia para la aprobacion de la linea grifica por parte del irea o equipo solicitante. Una vez aprobada, se procederi con el disefio de las demis
pecifica que suministre el drca solicitante para que sca utilizada en el proceso, debe cumplir con las condiciones de publicacidn (resolucion y formato). Fn caso de dudas sobre estas

a pieza no es aprobada y debe ser rediseiada desde cero, se agendari

“ampadias con milliples piez:
lquier logo o fotografia
condiciones, consulte con la OAC.

- Otros productos comunicative
para recabar la informacion faltante.

iempo serd acordado con la Oficina Asesora de Comunicaciones (OAC) desde Ia recepeion completa de la solicitud. Si la informacion es insuficiente, la solicitud serd devuelta

La Oficina Asesora de Comunicaciones es la encargada de velar por la correcta implementacién de la imagen institucional y para ello se asegura de un adecuado criterio para la definicién de piezas o
productos que sean afines a la entidad, sus dreas o diferentes equipos.

Nota
dependencia solicitante para iniciar el trimite, sin la firma del directivo no se atenderi el requerimiento.

El formato de solicitud de servicios de comunic

ones debe ser enviado al correo sd co y debe estar firmado por el directivo de la
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